Instruktioner till motet

Vid fragor /nfor motet, kontakta karin.forsberg@ideellarena.se, 070-338 26 26 eller
andreas.linderyd@ideellarena.se, 070-798 53 87. Néigon kommer ocksa att vara tillginglig for

teknisk support #nder motet, information om det kommer att skickas ut innan 21 april.

Det gar bra att delta som dhorare. Vi ber dig stinga av mikrofonen under motet i sant fall da du
inte har yttranderitt.

Motestid

Anslut fran klockan 13:00. Métet 6ppnas klockan 13:30. Vi har avsatt tid till klockan 16.

Rikna med pauser f6r 6verlaggningar fOr sekretariatet. MGtet kommer inte att stingas ner under

ajourneringar.

Vi kommer ocksa se till att det blir paus efter ca 45 minuters motestid.

Ansluta till motet i Teams
Alla anmilda deltagare kommer att fa en kalenderinbjudan till sin mail, dir det finns en link f6r
att ansluta till métet 1 Teams. Inbjudan skickas till den mail som du uppger vid anmalan till métet.

Sa fort du har fatt linken i inbjudan kan du testa att ansluta till métet. Vanligen avsitt tid innan
21 april for att testa att ansluta och ta reda pa hur Teams fungerar. Vi pa Ideell Arenas
kansli kommer att finnas till hands veckan innan partnerskapsmétet f6r att bistd med
eventuella problem att ansluta och komma igang med Teams. Tider vi finns till hands:
torsdag 16 april klockan 13-16, fredag 17 april klockan 13-16, mandag 20 april klockan
9-12. Kontaktuppgifter finns ovan.

For att ansluta kan du med foérdel anvinda office 365, som tillhandahiller Teams, eller ladda ner
appen for att ansluta till motet. Det gar dven bra att ansluta ocksa via webben, och de webblisare
som fungerar dr Internet Explorer 11, Microsoft Edge samt senaste versionerna av Chrome och
Firefox.

P32 bilderna nedan ser du hur det ser ut nar du far linken och ska ansluta.

Forst far du en inbjudan via din e-post. Klicka pa linken ”Anslut till Microsoft Teams-mé&te”
lingst ner.
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Anslut till Microsoft Teams-moéte

Lis mer om Teams | Métesalternativ

Dai skickas du vidare och kan vilja om du vill ansluta i Teams-appen eller via webben.
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Snabbméte :

Ange namn Anslut nu

Enheter

Andra anslutningsaltemativ

1. Vi uppmanar dig att anvinda videofunktionen for att géra motet sa tillgangligt som
moijligt.

2. Ange namn och organisation for att gora det littare for andra deltagare att veta vem du ar.

3. Anslut till motet.

En del kommunikation kommer att goras via motets
chatt

Vi kommer att anvinda chatten i Teams for en del kommunikation fran deltagarna till
sekretariatet. Chatten ar markerad i bilden nedan. R6r muspekaren over skirmen for att fa upp
menyraden i mitten.



Sok eller skriv ett kommando

Véntar pa att andra ska ansluta...

fiv ett kemmando

Méteschatt

rsberg (Ideell Arena) har gatt med

Véntar pa att andra ska ansluta...

fkriv ett nytt meddelande

Nir du som ombud vill framféra nagot till sekretariatet anviander du chatten. Om du till exempel
vill begira ordet, begira replik, lyfta en ordningsfraga, begira sluten omrostning, eller nagot
annat, skriver du det i chatten.

Talarlista

Sekretariatet upprittar en talarlista utifran begiran av ordet i métets chatt. Vid replik och
ordningsfraga har du fortur.

Stadng av din mikrofon ndr du inte har ordet

Ha alltid mikrofonen avstingd nir du inte har ordet. I bilden nedan ser du var du stinger av och

sitter pa mikrofonen. R6r musen over skidrmen for att menyraden i mitten ska dyka upp.



Véntar pa att andra ska ansluta...
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Foredragning av handlingarna

I och med att handlingarna fanns tillgangliga i f6rvig kommer de under motet att anses
féredragna.

Begdra ordet

Du begir ordet genom att skriva i chatten att du vill fa ordet.

Replik
Du begir replik genom att skriva i chatten att du vill ge replik. Vid replik har du fértur 1
talarlistan.

Ordningsfraga
Du lyfter en ordningsfraga genom att skriva i chatten att du vill géra det. Vid ordningsfraga har
du fortur i talarlistan.

Tidsbegrdnsning av talartid

Sekretariatet kan begrinsa talartiden nir det bedoms nodvandigt.

Lagga forslag och nominera

Meddela i chatten att du vill ligga ett forslag och fa ordet, men du behéver inte formulera
forslaget i chatten. Skicka istallet ditt forslag via mail till info@ideellarena.se. Meddela

beslutspunkt, ditt namn, vilken organisation du representerar och ditt yrkande. Tank pa att
formulera tydliga att-satser.
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Forfarande vid nominering till styrgrupp eller
nomineringskommitté

Nomineringar behéver vara kompletta forslag att stilla emot huvudforslaget. Nomineringar till
styrgruppen behéver alltsa innehalla fem 6vriga ledaméter, alternativt en 6vrig ledamot f6r
fyllnadsvalet eller en ordférande for valet av ordférande. Samma regel giller f6r nomineringar till

nomineringskommittén.

Nar det ar dags att fatta beslut eller rosta
Tyst acklomation

Vi kommer 1 forsta hand att fatta beslut via tyst acklamation.

Nir motesordféranden uppfattar métet vara redo att ga till beslut kommer hen att formulera det
som “’Jag bedémer att motet édr redo att ga till beslut. Nagon diremot?” Du bifaller genom att

vara tyst. Den som dr emot att ga till beslut skriver det i chatten.

I nista steg liser motesordforanden upp forslag till beslut, och fragar ”"Nagon diremot?” Du
bifaller genom att vara tyst. Den som 4r emot forslaget skriver det i chatten. Om mer dn hilften
av ombuden skriver att de dr emot beslutet dr férslaget nedrostat.

| regel gdller enkel majoritet

Utskickade forslag ar alltid huvudférslag. I huvudsak giller enkel majoritet f6r beslut, dir mer dn
hilften av givna roster krivs. Undantaget dr valen som avgors genom relativ majoritet. Det
innebir att den eller dem som far hogsta antalet r6ster blir valda oberoende av hur deras roster

torhaller sig till antalet avgivna roster.

(Begdra) sluten omrostning

Du begir sluten omréstning genom att skriva i chatten att du vill gora det.

Eventuella slutna omréstningar kommer vi att gora med hjalp av enkitverktyget surveymonkey.
Moétet kommer da att pausas fOr att sekretariatet ska gora en enkit med de olika forslagen att

rosta pd, som sedan skickas ut till alla ombud via mail.

RoOstraknarnas uppdrag

Nir beslut fattas genom tyst acklamation finns résterna att rikna i chatten vid eventuell votering.
Antalet ombud som skriver i chatten att de dr emot presenterat forslag avgor beslutets utgang.

Eventuella slutna omrostningar kommer att géras med hjilp av surveymonkey, och det kommer
partnerskapsmotets sekretariat administrera. Rostriknarna far information om resultatet nér
omrostningen ér avslutad. En huvudsaklig del 1 rostriknarnas uppdrag ér att ha kinnedom om
hur beslutsfattande och omréstningar ska ga tillviga och se att dessa processer gar ratt till.

Ifall vi inte lyckas fatta beslut

Om det inte skulle ga att fatta beslut pa nidgon punkt kommer vi som sista utvag att kalla till extra

partnerskapsmote.



Reservationsratt

Alla ombud har ritt att reservera sig mot beslut som moétet tar. Skriv i motets chatt att du
reserverar dig. Skicka ocksa ett mail till info@ideellarena.se dir du meddelar ditt namn och vilken

organisation du representerar, vilken beslutspunkt det galler, samt girna motivering till din

reservation.
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